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नगर कार्यपालिकाको बैठक संचािन सम्बन्धी कार्यलिलि  - २०७४ 
 

1. प्रस्तािना:  

dfwj gf/fo0f नगर कार्यपालिका (कार्यसम्पादन) लनर्माविी, २०७४ को 

लनर्म……….. बमोलिम dfwj gf/fo0f नगर कार्यपालिकाको बैठक संचािनको िालग 

र्ो कार्यलवलि स्वीकृत गरी िारी गररएको छ ।  
 

2. पररभाषा: 

लवषर् वा प्रसंगिे अको अर्य निागेमा र्स कार्यलवलिमा,- 

(क) “लनर्माविी” भन्नािे नगरपालिकाको कार्यसम्पादन लनर्माविीिाई सम्झनु पदयछ 

। 

(ख) “वडा अध्यक्ष” भन्नािे नगरपालिकाको वडाध्यक्ष सम्झनु पदयछ । 

(ग) “सदस्य” भन्नािे नगरपालिकाको वडा सदस्य सम्झनु पदयछ । 

(घ) “अध्यक्ष” भन्नािे नगरपालिकाको बैठकको अध्यक्षता गने व्यक्तििाई सम्झनु 

पदयछ । 

(च) “नगरपालिका” भन्नािे नगरपालिका, उप-महानगरपालिका र महानगरपालिका 

समेतिाई सम्झनु पदयछ । 

(छ) “कार्यपालिका” भन्नािे  नगरपालिकाको कार्यपालिका सम्झनु पदयछ । 

(ि) “वडा सलमलत” भन्नािे नगरपालिकाको वडा सलमलत सम्झनु पदयछ । 
 

 

 

3. िडा सलिलिको िैठक: 

३.१  वडा सलमलतको बैठक कम्तीमा मलहनाको एक पटक बसे्नछ । तर मलहनामा 

तीन पटक भन्दा बढी बैठक बसेको भत्ता पाइने छैन । 

३.२  वडा सलमलतको बैठककको अध्यक्षता वडाध्यक्षिे गनेछ र लनिको 

अनुपक्तथर्लतमा बैठकमा उपक्तथर्त िेष्ठ सदस्यिे वडा सलमतको बैठकको 

अध्यक्षता गनेछ । 

3.3  वडा सलमलतको बैठक वडा अध्यक्षको लनदेशनमा वडा सलचविे बोिाउनेछ । 
 

4. बैठक बसे्न स्थान र सिर् 

४.१  वडा सलमलतको बैठक वडा सलमलतको कार्ायिर्मा बसे्नछ । 

४.२  वडा सलमतको बैठकका िालग सूचना गदाय बैठक बसे्न लमलत, समर् र थर्ान 

खुिाइ पठाउनु पनेछ ।  

४.3 र्सरी सूचना गदाय बैठक बसे्न समर्भन्दा तीन लदन अगावै उपिब्ध गराउनु 

पनेछ । 

५. छिफिको लिषर् 

५.1  वडा सलमलतको बैठक बोिाउँदा सो बैठकमा छिफि गररने लबषर् स्पष्ट 

रुपिे लकटान गरी बैठक बसे्न लमलत भन्दा सामान्यतर्ा २४ घण्टा अगावै वडा 

सलचविे सवै सदस्यिाई उपिब्ध गराउनु पनेछ । 

५.2  वडा अध्यक्षको लनदेशनमा वडा सलचविे वडा सलमलतको बैठकको कार्यक्रम 

लिक्तखत रुपमा तर्ार गनेछ । प्रस्ताव सम्बन्धी खाका अनुसूची-१ बमोलिम 

हुनेछ । 



६. उपस्स्थलि 

6.1  बैठकमा उपक्तथर्त प्रते्यक सदस्यिे उपक्तथर्लत पुक्तस्तकामा आफ्नो नाम र बुलझने 

गरी दस्तखत गनुयपनेछ । 

6.2  वडा सलचविे वडा सलमलतको बैठकमा सलचवको रुपमा उपक्तथर्लत पुक्तस्तकामा 

उपक्तथर्लत िनाई दस्तखत गनुयपनेछ । 
 

7. बैठक संचािन प्रलिर्ा 

7.1  बैठककिाई सुव्यवक्तथर्त गने काम बैठकको अध्यक्षता गने व्यक्तिको हुनेछ । 

7.2  अध्यक्षको आसनको सम्मान र आदर गनुय वडा सलमलतका प्रते्यक सदस्यको 

कतयव्य हुनेछ । 

7.3  बैठकको छिफि लवषर्सूचीका आिारमा बैठकको अध्यक्षता गने व्यक्तििे 

तोके बमोलिम हुनेछ । 

7.4  बैठकको छिफिमा भाग लिने सदस्यिे बोल्ने पािो तर्ा बोल्न पाउने 

समर्को अवलि बैठकको अध्यक्षता गने व्यक्तििे लनिायरण गरे बमोलिम हुनेछ 

। 

7.5  एक िना सदस्यिे बोलिरहेको समर्मा अको कुनै सदस्यिे बीचमा कुरा 

काट्नु हँुदैन । 
 

8. लनर्यर् सम्बन्धी व्यिस्था 

8.1  प्रस्ताव मालर् बोल्ने क्रम समाप्त भएपलछ बैठकको अध्यक्षता गने व्यक्तििे सो 

प्रस्ताव लनणयर्को िालग प्रसु्तत गनेछ । 

8.2  बैठकको लनणयर् सामान्यतर्ा सवयसम्मलतको आिारमा हुनेछ । मत लवभािन 

हुने अवथर्ामा अध्यक्षता गने व्यक्ति सलहत तीन िना सदस्यको बहुमतिे 

गरेको लनणयर् बैठकको लनणयर् मालननेछ ।  
 

९. लनर्यर्को अलभिेख 

9.1  वडा सलचविे बैठकमा भएको लनणयर्िाई लनणयर् पुक्तस्तकामा अलभिेख गरी 

उपक्तथर्त सदस्यिाई सही गराइ राख्नुपनेछ । 

9.2  बैठकबाट भएको कुनै लनणयर्मा लचत्त नबुझे्न सदस्यिे लनणयर् पुक्तस्तकामा 

छोटकरीमा आफ्नो फरक मत िगाउन सके्नछ । 
 

10.  नगर कार्यपालिकाको बैठक  

10.1    नगर कार्यपालिकाको बैठक कम्तीमा मलहनाको एक पटक बसे्नछ ।  

10.2  नगर कार्यपालिकाको बैठककको अध्यक्षता प्रमुखिे गनेछ र लनिको 

अनुपक्तथर्लतमा बैठकमा उपप्रमुखिे कार्यपालिकाको बैठकको अध्यक्षता गनेछ । 

10.3  नगर कार्यपालिकाको बैठक प्रमुखको लनदेशनमा कार्यकारी अलिकृतिे 

बोिाउनेछ । 
 

११. बैठक बसे्न स्थान र सिर् 

11.१  नगर कार्यपालिकाको बैठक  नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्मा बसे्नछ । 

11.२  नगर कार्यपालिकाको बैठकका िालग सूचना गदाय बैठक बसे्न लमलत, समर् र 

थर्ान खुिाइ पठाउनु पनेछ । 



११.3 र्सरी सूचना गदाय बैठक बसे्न समर्भन्दा तीन लदन अगावै उपिब्ध गराउनु 

पनेछ । 
 

 

12. छिफिको लिषर् 

12.1  नगर कार्यपालिकाको बैठक बोिाउँदा सो बैठकमा छिफि गररने लबषर् 

स्पष्ट रुपिे लकटान गरी बैठक बसे्न लमलतभन्दा सामान्यतर्ा २४ घण्टा अगावै 

कार्यकारी अलिकृतिे सवै सदस्यिाई उपिब्ध गराउनु पनेछ । 

12.2 प्रमुखको लनदेशनमा कार्यकारी अलिकृतिे कार्यपालिकाको बैठकको कार्यक्रम 

लिक्तखत रुपमा तर्ार गनेछ । 

12.3 बैठकमा छिफिका पेश गने प्रस्ताव सम्बन्धी अन्य व्यवथर्ा कार्यसम्पादन 

लनर्माविीमा तोलकए बमोलिम हुनेछ । 
 

13. उपस्स्थलि 

13.1 बैठकमा उपक्तथर्त प्रते्यक सदस्यिे उपक्तथर्लत पुक्तस्तकामा आफ्नो नाम र बुलझने 

गरी दस्तखत गनुयपनेछ । 

13.2 कार्यकारी अलिकृतिे कार्यपालिकाको बैठकमा सलचवको रुपमा उपक्तथर्लत भई 

पुक्तस्तकामा उपक्तथर्लत िनाई दस्तखत गनुयपनेछ । 
 

14. बैठक संचािन प्रलिर्ा 

14.1 बैठककिाई सुव्यवक्तथर्त गने काम बैठकको अध्यक्षता गने व्यक्तिको हुनेछ । 

14.2 अध्यक्षको आसनको सम्मान र आदर गनुय कार्यपालिकाका प्रते्यक सदस्यको 

कतयव्य हुनेछ । 

14.3 बैठकको छिफि लवषर्सूचीका आिारमा बैठकको अध्यक्षता गने व्यक्तििे 

तोके बमोलिम हुनेछ । 

14.4 बैठकको छिफिमा भाग लिने सदस्यिे बोल्ने पािो तर्ा बोल्न पाउने 

समर्को अवलि बैठकको अध्यक्षता गने व्यक्तििे लनिायरण गरे बमोलिम हुनेछ 

। 

14.5 एक िना सदस्यिे बोलिरहेको समर्मा अको कुनै सदस्यिे बीचमा कुरा 

काट्नु हँुदैन । 
 

१५. लनर्यर् सम्बन्धी व्यिस्था 

१५.1 प्रस्ताव मालर् बोल्ने क्रम समाप्त भएपलछ बैठकको अध्यक्षता गने व्यक्तििे सो 

प्रस्ताव लनणयर्को िालग प्रसु्तत गनेछ । 

१५.2 बैठकको लनणयर् सामान्यतर्ा सवयसम्मलतको आिारमा हुनेछ । मत लवभािन 

हुने अवथर्ामा अध्यक्षता गने व्यक्ति सलहत बहुमत सदस्यको लनणयर् बैठकको 

लनणयर् मालननेछ । 

१५.३ बिेट, कार्यक्रम, नीलत तर्ा थर्ानीर् तहको लनर्माविी बाहेकको लवषर्मा 

१५.२  बमोलिम लनणयर् हुन नसकेमा व्यक्तिगत उत्तरदालर्त्व लनिमालर् रहने 

गरी नगर कार्यपालिकाको प्रमुखिे गरेको लनणयर् अक्तिम हुनेछ ।  
 

16. लनर्यर्को अलभिेख 



!^=! कार्यकारी अलिकृतिे बैठकमा भएको लनणयर्िाई लनणयर् पुक्तस्तकामा अलभिेख 

गरी उपक्तथर्त सदस्यिाई सही गराइ राख्नुपनेछ । 

!^=@ बैठकबाट भएको कुनै लनणयर्मा लचत्त नबुझे्न सदस्यिे लनणयर् पुक्तस्तकामा 

छोटकरीमा आफ्नो फरक मत िगाउन सके्नछ । 

१७= बाधा अड्काउ फुकाउने: 

17.1 यस काययविवि कायायन्वयनमा कुनै बािा अड्काउ परे नगरपाविकाको काययपाविकािे 

वनर्यय गरी फुकाउन सके्नछ । 

१८= परिमार्जन तथा संशोधन: 

 18.1  काययविवििाई आिश्यकता अनुसार नगरपाविकाको काययपाविकािे पररमार्यन तथा 

संशोिन गनय सके्नछ ।  
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